Informace o zpracovani — Provozni agendy

Cinnosti Jméno a Jméno a kontaktni idaje povéience: Mgr. Martin Hlava zamé&stnanec
1. Zaméstanecka agenda kontaktni | Méstského dradu Ji¢in, adresa 506 01 Jicin, Zizkovo nam. 18
2. Organizovani vybérovych Fizeni udaje tel. 493 545 110,
3. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci spravee: email: poverenec@mujicin.cz, mobil 737 269 884.
4. Skoleni zaméstnanci ZiKladni
5. Stravovani zaméstnance $kola, Ji¢in,
6. Darovaci smlouvy Zeleznicka
7. Uketnictvi 460,
8. Porady Zeleznicka
9. Mimoradna opatieni - zvukovy a obrazovy ziznam vyu¢. jednotky 460 50601
10. Vedeni z4 0 fini Jitin IC:
710886784
Kategorie
) meii Informace o
Osobni iidaje Subjekt iidajii Ugel zpracovani (veetng | pFipadném pFedéni Plinovani Ihiita pro vymaz (skartaéni Ihita)
zahranitnich do treti zemé
subiekti)

1. agenda

Kontaktni udaje zaméstnance:
jméno, pijment, datum
narozenti, rodné &islo, OP,
trvalé bydliste, telefon, email
(obsah pracovniho spisu dle
ZP),

doklady o zptisobilosti k
vykonu pedagogického
pracovnika (§ 3 zik. ¢.
563/2004 Sb.) - osvédceni o
vzdélani, sjednana mzda,
KPI, bonusy, ¢islo uctu k
poukizani mzdy, pracovni
zafazeni, z(¢tovani mezd v
jednotlivych mésicich,
Cerpani dovolené,
nemocenska, odvody statu,
odvody ZP, vypis z rejstiiku
trestl.

zaméstnanee

Pravai povinnost, plnéni
smlouvy

262/2006 Sb., - Zikonik price,
563/2004 Sb., - Zikon o
pedagogickjch pracovnicich a o
Zméné nékterych zikoni,

004 Sb., - Zikon o
Zaméstnanosti,

251/2005 Sb., - Zikon o
inspekei prce,

341/2017 Sb., - Nafizeni vlidy
o platovjch pomérech
Zaméstnanci ve vefejnjch
sluzbich a sprve,

222/2010 Sb., - Nafizeni vlidy
o katalogu praci ve vefejnjch
sluzbich a sprve,

586/1992 Sb.. - Zikon o danich
2 pijmi,

187/2006 Sb., - Zikon o
nemocenském pojistén,
120/2001 Sb., - Exekucni fid,
182/2006 Sb., - Insolvencn

zikon,

582/1991 Sb., - Zikon o
organizaci a providéni
socilniho zabezpedeni,
589/1992 Sb., - Zikon o

pojistném na socidlni

o
stitni politiku zaméstnanosti,
155/1995 Sb., - Zikon o
dichodovém pojisténi,
592/1992 Sb., - Zikon o
pojistném na vicobecné
zdravotni pojistén,
373/2011 Sb., - Zikon o

fi zdravotnich

nepiedava se

117 Kualifikace a vzdelivdni pracovnik
1171 Kvalifikace a vzdélévini

117.2 Podklady pro vzdel. (hmotné zajisténi skoleni, kurzi) S5
117.3 Adaptacni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5

118 Pracowni pomér

118.1 Osobni spisy $50

118.2 Pracovni doba (prac. volno, ilevy, price prescas) S5

118.3 Snizeni pracowniho inazku S5

118.4 Vedlejsi Ginnost, doh.o prov. price, dohody o pr.&innosti S5
118.5 Néhrada Skody 5

118.6 Nemoc. a soc.zabezp. pracovnik
118.7 Zdravotni pojistént, registr pojisténci
118.8 V§bérovi fizeni na obsazeni pracovnich mist S5

118.9 Zidosti o zaméstnini S5

119 Zilezitosti pracovné privni

119.1 Pracovni fid, pracowni kizefi AS

119.2 Postihy pode zikoniku price S5

119.3 Pracowné prisni spory V10

119.4 Absence S5

119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancis aj.) AS

120 Zilezitosti Slen: obee, vybort a Komisi

120.1 Vztahy vypl. z vykonu funkee newvol. &lena zastup. S5
120.3 Evidence gestnjch prohlisent podle zikona o stfetu zdjmi
120.3.1 Ev. Gestnjeh prohl., zikon o stietu zdjmit: oznamen S5
120.3.2 Zidost o nahlizeni do reg. pofiz. vypisii a opisi S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznmeni S5

121 Mzdy, pijeky zaméstnanciim

12111 Platovy #4d V5

121.2 Katalog funkei a medovich tarifi S5

1213 Platy

121.3.3 Platy: podklady k odménim 3

1214 Mazdové listy S50

121.5 Dai z piijm fyzickych osob 10

1216 Viplati pisky

121.7 Pijeky zaméstnanciim S5

122 Pége o pracowniky

122.1 BOZP, pracowni trazy, odskodiiovini prac. irazt

registr pojisténct 10
10

122,11 Urazy smrtelné a é7ké A10
122.1.2 Urazy - ostatni $5

122.2 Dokumentace BOZP V5

122.3 Kategorizace praci S5

122.4 Lékafské problidky S5

122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti $5

122.6 Zivodni stravovini S5

122.7 Ochranné odévy a jiné soucistky, shuzebni odévy S5
122.8 Socidlni fond 10

122.9 Datské rekreace 5

2. Org:

vybérovych Fizeni

Adresni a identifikacni tdaje:
jméno, adresa, datum
narozent, bydlisté

c
Jiné tdaje: piehled praxe,
vypis z rejstiiku tresti

uchazeco zaméstnani

Zékon &. 262/2006 Sb.,
zakonik préce, ve znéni
pozdéjsich predpisit

nepredivd se

nepredivd se

Stanovena dle platnjch zikoni a sméric (nap. spisovi sluzba)

3. Vstupni a pr ivni p)

y

Adresni a identifikacni tdaje:

jméno, adresa, datum

narozent, bydlists

Jiné tdaje: zdravotni Jikone. 26212006 Sb.

prohlidky - pracovné lékafské Zaméstnanec zékonik prace, ve znéni nepredivise |  nepredivé se Stanovena dle platnych zikont a smémic (napf. spisové sluzba)
pozdgjsich predpisi

4. Skoleni zam&stnancii

Adresni a identifikacni tdaje: 7ikon €. 262/2006 Sb,

jiméno, adresa, datum ZamEsthance zikonik prce, ve znéni nepredivise |  neprediva se Stanovena dle platnjch zkonis a smérmic (napf. spisov sluzba)

narozeni. bvdlité

5. Stravovéni (dohoda o stravovini apod.)

Jméno a pfjment

zaméstnanee

Vyhl. £.14/2005 Sb. - §4
odst. 1§28 57, odst. 2

Slet

6. Darovaci smlouvy

Jméno, pHjmeni, datum
narozeni, trvalé bydliste,
podpis,

darce

Prévni povinnost, spinéni
smiouvy,
89/2012 S|
zikonik,
586/1992 Sb., - Zakon o
danich z prijmi,
563/1991 Sb., - Zakon o
cetnictvi,

Obeansky

nepredava se

nepredavé se

56 Smlouvy
56.7 darovaci V/5

7. Uletnictvi




Datiové a tcetni evidence, u
podnikatela fyz. osob
obsahujici osobni idaje,

dodavatel, odbératel

Pravnf povinnost
586/1992 Sb., - Zikon o
danich z pijmi,
563/1991 Sb., - Zikon o
GiCetnictvi,

181 Ucetnictvi

181.1 Uetni vykazy

181.1.1 Roéni tcetni vykazy, rocni adetni zavérky, audit A10

181.1.2 Més tni vkazy, mg Gcetni zavérky S10

181.10 Vyactovani z vyhernich automati S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, ziruky a dokumenty s obdobnou funkci S5

181.13 Cenné papiry, akeie V10

181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni icetnictvi V10
181.2 Ugetni doklady o vydajich a piijmech v hotovosti S10

181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10

181.5 Inventami karty hmotného majetku (kromé zisob nebo uetnich
pisemnosti je nahrazujicich) S5

181.6 Seznamy Giselnjch znakii nebo jinch symboli a zkratek S5
181.7 Ostatni tacetni dokumenty S5

181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek & nesplnénych
zivazki S10

181.9 Ugetni doklady z prostiedkii EU S10

8. Porady

iméno. pfiimeni, podpis

9.mimoradna opatreni

zvukovy a obrazovy ziznam

pravnény zajem sprévee

video, audio nahravka
vyukové jednotky aj.

10. vedeni ziznami o samotestovini zaméstnaci na Covid- 19

Privni povinnost:

Jméno, pifjmeni,
datum provedeni testu,
vysledek testu poz./neg.,
datum posledni davky
ockovani, datum neg. testu
absolvovaného v ext. zdravot.
zafizeni, datum pozit. testu ze
zdrav. zafizeni

Samotestovéni a dalsi
informace o predchozim
prodeléni nemoci Covid 19.
Vytviteni bezpetného a
zdravi neohrozujiciho
pracovniho prostfedi na
pracovisti; Predlozeni
vikazu zdravotnim
pojistovnam testovangch

it k zpétnému
proplaceni pispévku na
testovaci sady; Zakonné
tituly:Zakonik prace
Mimofadné opatieni MZCR
MZDR 47828/2020-
16/MIN/KAN

Reditel/ka a ugetni: Po dobu mozného vykonni kontroly zdravotni pojistovy
za licelem provéeni opravnéni na proplicen testii

aktualizace: 4/21




